Prefeitura Municipal de Florestopolis
Lei n° 790 de 14/11/1951 - CNP]J 75.845.495/0001-59
ESTADO DO PARANA

LEI N° 1.600/2021

SUMULA: Dispée, no ambito do Poder Legislativo do Municipio
de Florestépolis, sobre o regime de adiantamento previstos
nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n 4.320, de 17 de margo de

1964, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Florestépolis, Estado do Parana, aprovou e eu,

Prefeito do Municipio, sanciono a seguinte Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentado no ambito do Poder Legislativo do Municipio de
Florestopolis, Estado do Parana, o regime de adiantamento previsto nas normas gerais
de Direito Financeiro.

Paragrafo unico. Para os fins desta Lei, considera-se adiantamento a
disponibilizagdo de numerario a agente publico da Camara Municipal de Florestopolis,
devidamente precedida de empenho na dotagado propria em nome do solicitante, para a
cobertura de despesa cujo pagamento ndo possa subordinar-se ao processo normal de

aplicagao.

Art. 2° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento as despesas de
pequeno vulto, bem como as demais despesas excepcionais ou urgentes decorrentes
das seguintes espécies:

| — material de consumo;

Il — servigos de terceiros;

lll — diarias e ajuda de custo;

IV — transportes em geral,

V — selecéo, treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Rua Santo In4cio,161- CX.POSTAL,11- CEP 86.165-000-FONE (0xx43) 3662-1222—-FAX (0xx43) 3662-1357



Prefeitura Municipal de Florestopolis
Lei n° 790 de 14/11/1951 - CNP]J 75.845.495/0001-59
ESTADO DO PARANA

VI — viagens a servico ou para a participacbes de cursos ou eventos de
treinamento ou capacitagdo dos servidores ou agentes politicos do Poder Legislativo
Municipal;

VII — diligéncia administrativa;

VIII — despesas judiciais e cartorarias;

IX — despesas com representagao eventual;

X — outras despesas extraordinarias ou urgentes cuja realizagdo, devidamente
justificada, ndo permita esperar pelo processamento normal.

Paragrafo unico. Entende-se por despesas de pequeno vulto as compras ou
prestacdo de servigos de pronto pagamento cuja soma com aquisicdes da mesma
natureza seja igual ou inferior ao valor previsto no artigo 95, § 2° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 3° O adiantamento somente sera liberado pelo Departamento Contabil apos
a autorizagdo exarada pela Presidéncia da Camara em processo regular, com a
mengéao da finalidade e o valor requisitado, devidamente acompanhados de justificativa,
observando-se a precedéncia da nota de empenho, a necessaria liquidagdo e o

respectivo pagamento em conta especificada.

Art. 4° N&o se fara novo adiantamento:

| — a agente publico em alcance;

Il — a agente publico responsavel por dois adiantamentos em fase de aplicagao
ou de prestacao de contas.

Paragrafo unico. Considera-se em alcance aquele que incorrer nas hipoteses

do artigo 21 desta Lei ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas.

Capitulo I
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 5° As requisi¢cdes de adiantamento serdo subscritas pelo agente publico
responsavel pela realizagcdo da despesa através de memorando interno dirigido ao

Presidente da Camara Municipal, com as seguintes informacoes:
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| — nome completo, cargo ou fungdo do agente publico responsavel pela
aplicagao do adiantamento;

Il — identificagdo da espécie da despesa mediante a indicacédo do dispositivo
legal em que se fundamenta;

[Il — justificativa sobre a necessidade da despesa, esclarecendo-se a sua razao,
o destino do bem ou servico e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da aplicacéo;

IV — dotagdo orcamentaria a ser ordenada; e

V — prazo de aplicagao.

§ 1° O prazo de aplicagao podera ser em base mensal, mencionando-se, neste
caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de
aplicagao.

§ 2° Na hipotese de adiantamento unico, o memorando requisitério devera
esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagéo, que nao sera superior a 30 (trinta)

dias.

Art. 6° Protocolado, o requerimento sera autuado e encaminhado a Presidéncia

da Camara para analise quanto ao atendimento das disposi¢coes desta Lei.

Art. 7° Autorizada, a despesa sera empenhada e paga mediante crédito na conta

previamente cadastrada em nome do responsavel indicado no processo.

Art. 8° No caso de adiantamento em duodécimos, a despesa sera empenhada

globalmente pelo total do periodo, correndo todos os pagamentos mensais pelo mesmo

processo.
Capitulo Il

DA APLICAGAO DOS ADIANTAMENTOS E DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO
UTILIZADO

Art. 9° A aplicagao dos adiantamentos devera obedecer as normas, condigdes e

finalidades constantes de sua requisicao.
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Art. 10. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagao

ou aplicado em despesa de classificacado diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 11. O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido a conta corrente
movimento da Camara Municipal e o comprovante de depdsito ou transferéncia

bancaria anexado ao processo de adiantamento.

Art. 12. O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de 5 (cinco) dias,

a contar do termo final do periodo de aplicagao.

Art. 13. A Divisdo de Contabilidade, a vista da guia de recolhimento, emitira a

nota de anulagéo correspondente, juntando uma via ao processo.

Art. 14. Os saldos de adiantamento de cada exercicio serdo obrigatoriamente
recolhidos até o dia 20 do més de dezembro, ainda que o periodo da aplicagdo nao

tenha expirado.

Capitulo IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 15. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicagao, o responsavel prestara contas da aplicagao do adiantamento recebido.
Paragrafo unico. A cada requisi¢do de adiantamento autorizada correspondera

uma prestacao de contas.

Art. 16. A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento
Contabil, dos seguintes documentos:

| — memorando interno e impressos constando o numero, data e espécie de
documento, nome do interessado, valor e finalidade da despesa, destino do material e
outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da

despesa;

Rua Santo In4cio,161- CX.POSTAL,11- CEP 86.165-000-FONE (0xx43) 3662-1222—-FAX (0xx43) 3662-1357



Prefeitura Municipal de Florestopolis
Lei n° 790 de 14/11/1951 - CNP]J 75.845.495/0001-59
ESTADO DO PARANA

Il — documentos comprobatorios das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica;

Il — comprovante de recolhimento do saldo nao aplicado, se houver;

IV — coépias da nota de empenho e da nota de anulacdo se houve saldo
recolhido.

§ 1° Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 2° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que
nao se especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 3° Para as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento que por razées
excepcionais, devidamente justificadas, ndo possuam nota fiscal, deverdo ser
apresentados em seu lugar os seguintes documentos:

a) nos casos de Pessoa Juridica: recibo firmado pelo prestador de servigco ou
fornecedor, indicando nesse documento, além do valor, a sua razdo social, 0 seu
endereco e o numero do seu Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) nos casos de Pessoa Fisica: recibo firmado pelo prestador de servigo ou
fornecedor, podendo, inclusive, ser de proprio punho, indicando nesse documento,
além do valor, o nome, o seu endereco, o numero da carteira de identidade e o numero

do seu Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Cabera ao Departamento Contabil a tomada de contas dos

adiantamentos e a Presidéncia da Camara a sua aprovacao.

Art. 18. Recebida a prestacao de contas, a Divisao de Contabilidade verificara se
as disposigdes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias

necessarias e fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.
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Art. 19. Se os documentos forem considerados em ordem, a Divisdo de
Contabilidade certificara o fato e encaminhara o processo diretamente a Presidéncia da
Camara para aprovagao ou rejeicdo da prestacdo de contas, voltando o feito ao
Departamento Contabil para as providéncias descritas nos paragrafos seguintes.

§ 1° No caso de as contas terem sido aprovadas, sera baixada a
responsabilidade inscrita no sistema contabil e arquivado o processo de prestacao de
contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento.

§ 2° Na hipdétese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
exigéncias, devera o responsavel ser notificado para o cumprimento das exigéncias
determinadas, na forma do artigo anterior.

§ 3° Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir-se-a a orientagado determinada
pelo Presidente da Camara em seu despacho final, com posterior remessa do feito ao

Departamento Juridico para as eventuais providéncias cabiveis.

Art. 20. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagcao de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Divisdo de Contabilidade oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias
uteis para fazé-lo.

Paragrafo unico. Em ndo sendo atendida a notificacédo, sera o fato reduzido a
termo e concluso o processo a Presidéncia da Camara para a instauracdo de

sindicancia, nos termos da legislagéo vigente.

Art. 21. Os responsaveis que deixarem de realizar a prestagcdo de contas de
adiantamentos ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta
Lei, ficardo sujeitos a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do adiantamento,
acrescido de correcdo monetaria e juros moratérios no percentual de 10% (dez por
cento) ao més, calculado sobre o total do adiantamento, salvo motivo de forga maior,
devidamente demonstrado e reconhecido pela autoridade competente.

§ 1° A multa e seus consectarios seréo aplicados pelo Presidente da Camara e
deverado ser recolhidos imediatamente apdés o recebimento da notificagcdo, a conta
corrente direcionada pela Tesouraria da Prefeitura Municipal, como receita do

Municipio.
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§ 2° A multa e seus consectarios serdo aplicados e devidamente apurados

através de processo administrativo, observado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 22. Os casos omissos serao disciplinados pela Mesa Diretora da Camara.

Art. 23. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.
Edificio da Prefeitura Municipal de Florestopolis, Estado do Parana, aos

dois dias do més de dezembro do ano de dois mil e vinte e um.

ONICIO DE SOUZA

Prefeito Municipal
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